[bookmark: _GoBack]เอกสารแนบท้ายหนังสือสำนักงานศาลยุติธรรม ด่วนที่สุด ที่ ศย 012/ ว 121 (ป)  ลงวันที่  16  สิงหาคม  2564
  ที่ ศย xxx.xxx/xxxx 								                        ศาล                                                                                        .
  เรียน   ผู้อำนวยการสำนักการคลัง	วันที่                                                                                                           .
แบบแจ้งการตรวจสอบข้อมูลวันทำการ กรณีปรับเพิ่มเงินค่าตอบแทนพิเศษของข้าราชการศาลยุติธรรม
สรุปวันทำการตั้งแต่     (วันที่ได้รับการปรับเพิ่มเงินตามคำสั่ง)        ถึง   (วันที่สำนักการคลังแจ้งข่าวตามรอบการปรับเพิ่มเงิน).	
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	ชื่อ - สกุล
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(ใหม่)
	เบิกเพิ่ม
	เบิกตั้งแต่
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	จำนวนวันที่มาปฏิบัติราชการของผู้ที่ได้รับการปรับเพิ่มค่าตอบแทนพิเศษในแต่ละเดือน

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


    
ลงชื่อ                                                  ผู้รับรอง
(                                                  )
ผู้อำนวยการสำนักอำนวยการ/สำนักงานประจำศาล                                      . 
ลงชื่อ                                                  ผู้จัดเก็บวันทำการ
(                                                  )
ตำแหน่ง                                                                      .                                         




วิธีกรอก ( ต่อด้านหลัง) ...
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วิธีกรอกแบบแจ้งการตรวจสอบข้อมูลวันทำการ กรณีปรับเพิ่มเงินค่าตอบแทนพิเศษของข้าราชการศาลยุติธรรม
1. ประเภทเงินที่ต้องกรอกแบบแจ้งการตรวจสอบข้อมูลวันทำการ กรณีปรับเพิ่มเงินค่าตอบแทนพิเศษของข้าราชการศาลยุติธรรม คือ เงินค่าตอบแทนพิเศษของข้าราชการศาลยุติธรรม ตามระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมว่าด้วยเงินค่าตอบแทนพิเศษของข้าราชการศาลยุติธรรม พ.ศ. 2554 
2. จำนวนวันทำการทั้งหมดที่ต้องปฏิบัติราชการในแต่ละเดือน  หมายถึง จำนวนวันทำการทั้งหมดที่ถือเป็นวันทำการของทางราชการในแต่ละเดือน
3. จำนวนวันที่มาปฏิบัติราชการของผู้ที่ได้รับการปรับเพิ่มค่าตอบแทนพิเศษในแต่ละเดือน หมายถึง จำนวนวันทำการที่ข้าราชการรายที่ได้รับการปรับเพิ่มค่าตอบแทนพิเศษ เพื่อนำมาคำนวณจำนวนวันทำการตามระเบียบ ว่าผู้ที่ได้รับการปรับเพิ่มค่าตอบแทนพิเศษปฏิบัติราชการครบ 2 ใน 3 ของจำนวนวันทำการในแต่ละเดือนหรือไม่ 
4. ผู้จัดเก็บวันทำการ หมายถึง ผู้ที่มีหน้าที่จัดเก็บข้อมูลวันทำการเพื่อแจ้งให้หน่วยงานที่ทำหน้าที่เบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนพิเศษ
5. เมื่อสำนักการเจ้าหน้าที่ส่งคำสั่งปรับเพิ่มเงินค่าตอบแทนพิเศษของข้าราชการศาลยุติธรรมให้สำนักการคลัง สำนักการคลังจะแจ้งกำหนดเวลาให้ศาลส่งข้อมูล ตามแบบแจ้ง          การตรวจสอบข้อมูลวันทำการโดยลงข่าว COJ 
6. ออกเลขหนังสือและนำส่งแบบแจ้งการตรวจสอบข้อมูลวันทำการกรณีปรับเพิ่มเงินค่าตอบแทนพิเศษของข้าราชการศาลยุติธรรมทางสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ทางเดียวโดยไม่ต้องส่งอีเมล์และไม่ต้องทำหนังสือนำส่ง  
7. แบบฟอร์มสามารถเพิ่มช่องได้หากต้องการรายงานเพิ่มเติม เช่น มีเดือนที่ต้องรายงานเพิ่ม  มีจำนวนข้าราชการที่ต้องรายงานเพิ่ม 
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