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แบบตัวอย่างเอกสาร

1.ค่าธรรมเนียมศาล
(1)	กรณีไม่มีการนำส่งรายได้แผ่นดินและไม่ขอรับเงิน
(2)	กรณีขอรับเงินระหว่างเดือน

2.ค่าปรับ
(3)	กรณีไม่มีการนำส่งรายได้แผ่นดินและไม่ขอรับเงิน
(4)	กรณีขอรับเงินระหว่างเดือน

3.ค่าปรับผู้ประกัน
(5)	กรณีไม่มีการนำส่งรายได้แผ่นดินและไม่ขอรับเงิน
(6)	กรณีขอรับเงินระหว่างเดือน

























[image: ]บันทึกข้อความค่าธรรมเนียมศาล
ตัวอย่าง (1) กรณีไม่มีการนำส่งรายได้แผ่นดินและไม่ขอรับเงิน

ส่วนราชการ   สำนักอำนวยการประจำศาล....  โทร. ๐ 1234 5678 ต่อ 910
ที่  ศย ๐๑๒(ส)/	วันที่  1  พฤศจิกายน 2562
เรื่อง	ขออนุมัติไม่นำเงินค่าธรรมเนียมศาลส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดิน ประจำเดือนตุลาคม 2562
เรียน   ผู้อำนวยการสำนักอำนวยการประจำศาล...
ตามระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมว่าด้วยเงินค่าธรรมเนียมศาล เงินค่าปรับและเงินกลาง พ.ศ. ๒๕๕๖ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 16 และข้อ 38 กำหนดให้ศาลยุติธรรมกันเงินค่าธรรมเนียมศาลและนำส่งรายได้แผ่นดินเป็นประจำทุกเดือน อย่างน้อยเดือนละครั้ง ภายใน 5 
วันทำการของเดือนถัดไป และข้อ 15 กรณีที่มีเงินไม่เพียงพอเพื่อจ่ายคืนคู่ความหรือผู้มีสิทธิ กำหนดให้เลขาธิการหรือผู้ที่เลขาธิการมอบหมายเป็นผู้มีอำนาจอนุมัติ นั้น
ส่วนคลังได้ตรวจสอบยอดเงินคงเหลือในบัญชีแยกประเภทบัญชีเงินรับฝากค่าธรรมเนียมศาล ณ วันที่ 31 ตุลาคม 2562 ดังนี้
บัญชีเงินรับฝากค่าธรรมเนียมศาล	=	358,022.92 บาท
หัก  	-	กันไว้จ่ายคืนคู่ความไม่เกิน 1 ใน 4 	=	89,505.73 บาท
· เขียนเช็ค แต่ยังไม่มีผู้มารับ จำนวน 2 ฉบับ
รายละเอียดตามแบบ 1	=	50,000.00 บาท
· กันเงินตามที่ศาลสั่งคืนเงินในสำนวนแล้ว จำนวน 3 สำนวน
	รายละเอียดตามแบบ 1	=	250,000.00 บาท	=	389,505.73 บาท
คงเหลือ  เงินนำส่งรายได้แผ่นดิน 	=	(31,482.81) บาท
ดังนั้น เห็นควรขออนุมัติไม่นำเงินค่าธรรมเนียมศาลส่งเป็นรายได้แผ่นดิน เนื่องจากไม่มีเงินคงเหลือ
ที่จะส่งเงินรายได้แผ่นดิน แต่ไม่ต้องขอรับเงินจากสำนักงานศาลยุติธรรมเนื่องจากเงินที่กันไว้มีเพียงพอสำหรับบริหารจัดการได้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
		(นางสาวสุดใจ  แสนดี)
นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ
เรียน ผู้พิพากษาหัวหน้าศาล...อนุมัติ
(…………………………………)
ผู้พิพากษาหัวหน้าศาล...

· เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
 (นายเที่ยงธรรม  สวัสดี)
             ผู้อำนวยการ......................
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ตัวอย่าง (2) กรณีขอรับเงินระหว่างเดือน

ส่วนราชการ   สำนักอำนวยการประจำศาล....  โทร. ๐ 1234 5678 ต่อ 910
ที่  ศย ๐๑๒(ส)/	วันที่  15  ตุลาคม 2562
เรื่อง	ขอรับเงินค่าธรรมเนียมศาลระหว่างเดือน
เรียน   ผู้อำนวยการสำนักอำนวยการประจำศาล...
[bookmark: _Hlk22284204]ตามระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมว่าด้วยเงินค่าธรรมเนียมศาล เงินค่าปรับและเงินกลาง พ.ศ. ๒๕๕๖ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 15 กำหนดว่าการจ่ายเงินค่าธรรมเนียมศาลให้แก่ศาลยุติธรรมที่ขอรับเงินเพื่อจ่ายคืนคู่ความหรือผู้มีส่วนเกี่ยวข้องซึ่งมีสิทธิรับเงิน การจ่ายในกรณีที่มี
การโอนคดีไปศาลอื่นนอกจากศาลยุติธรรม ให้เลขาธิการหรือผู้ที่เลขาธิการมอบหมายเป็นผู้มีอำนาจอนุมัติ นั้น
ส่วนคลังได้ตรวจสอบยอดเงินคงเหลือในบัญชีแยกประเภทบัญชีเงินรับฝากค่าธรรมเนียมศาล ณ วันที่ 15 ตุลาคม 2562 ดังนี้
บัญชีเงินรับฝากค่าธรรมเนียมศาล	=	86,507.11 บาท
หัก  	-	จำนวนเงินตามที่ศาลสั่งคืนเงินในสำนวนและผู้มีสิทธิมาขอรับเงินแล้ว จำนวน 3 สำนวน
	รายละเอียดตามแบบ 1			=	150,000.00 บาท
ดังนั้น  ขอรับเงินจากสำนักงานศาลยุติธรรม 	=	(63,492.89) บาท
ดังนั้น เห็นควรดำเนินการขอรับเงินจากสำนักงานศาลยุติธรรม จำนวนเงิน 63,492.89 บาท 
(หกหมื่นสามพันสี่ร้อยเก้าสิบสองบาทแปดสิบเก้าสตางค์) เพื่อจ่ายคืนคู่ความต่อไป
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ และขอได้โปรดลงนามในหนังสือถึงเลขาธิการสำนักงานศาลยุติธรรม ตามที่ได้เสนอมาพร้อมนี้
		(นางสาวสุดใจ  แสนดี)
นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ
เรียน ผู้พิพากษาหัวหน้าศาล...อนุมัติ
(…………………………………)
ผู้พิพากษาหัวหน้าศาล...

· เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
· ลงนามในหนังสือราชการ
(นายเที่ยงธรรม  สวัสดี)
             ผู้อำนวยการ......................




ค่าธรรมเนียมศาล
ตัวอย่าง (2) กรณีขอรับเงินระหว่างเดือน
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ที่ ศย 301.001/...	ศาล...
	ถนน… ตำบล...
	อำเภอ... จังหวัด…รหัสไปรษณีย์...
15  ตุลาคม  ๒๕๖2
เรื่อง	ขอรับเงินค่าธรรมเนียมศาล
เรียน	เลขาธิการสำนักงานศาลยุติธรรม
สิ่งที่ส่งมาด้วย	1.	สำเนาบันทึกข้อความกรณีไม่มีการนำส่งรายได้แผ่นดินและการขอรับเงิน	1	ฉบับ
	2.	รายละเอียดการกันเงินตามที่ศาลมีคำสั่งคืนเงินให้แก่คู่ความ (แบบ 1)	1	ชุด
3.	บัญชีแยกประเภทเงินรับฝากค่าธรรมเนียมศาล (1 - 15 ต.ค. 62)	1	ฉบับ
	4.	สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทยของหน่วยงาน	1	ฉบับ
ตามระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมว่าด้วยเงินค่าธรรมเนียมศาล เงินค่าปรับและเงินกลาง พ.ศ. ๒๕๕๖ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 15 กำหนดว่าการจ่ายเงินค่าธรรมเนียมศาลให้แก่ศาลยุติธรรมที่ขอรับเงินเพื่อจ่ายคืนคู่ความหรือผู้มีส่วนเกี่ยวข้องซึ่งมีสิทธิรับเงิน การจ่ายในกรณีที่มีการโอนคดีไปศาลอื่นนอกจากศาลยุติธรรม ให้เลขาธิการหรือผู้ที่เลขาธิการมอบหมายเป็นผู้มีอำนาจอนุมัติ ความละเอียดทราบแล้ว นั้น
ศาล......... มีเงินค่าธรรมเนียมศาลไม่เพียงพอจ่ายคืนให้แก่คู่ความ ประสงค์ขอรับเงินค่าธรรมเนียมศาล จำนวน 63,492.89 บาท (หกหมื่นสามพันสี่ร้อยเก้าสิบสองบาทแปดสิบเก้าสตางค์) โดยโอนเข้าบัญชีธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) ชื่อบัญชี.................... เลขที่บัญชี........................... เพื่อจ่ายคืนให้แก่คู่ความ รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ทั้งนี้ ได้จัดส่งเอกสารทางระบบงาน
สารบรรณอิเล็กทรอนิกส์
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
	ขอแสดงความนับถือ
(.....................................)
                              ผู้พิพากษาหัวหน้าศาล……....


สำนักอำนวยการประจำศาล...
ส่วนคลัง งานการเงิน
โทร. ........ ต่อ ....
โทรสาร ………


[image: ]บันทึกข้อความค่าปรับ
ตัวอย่าง (3) กรณีไม่มีการนำส่งรายได้แผ่นดินและไม่ขอรับเงิน

ส่วนราชการ   สำนักอำนวยการประจำศาล....  โทร. ๐ 1234 5678 ต่อ 910
ที่  ศย ๐๑๒(ส)/	วันที่  1  พฤศจิกายน 2562
เรื่อง	ขออนุมัติไม่นำเงินค่าปรับส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดิน ประจำเดือนตุลาคม 2562
เรียน   ผู้อำนวยการสำนักอำนวยการประจำศาล...
ตามระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมว่าด้วยเงินค่าธรรมเนียมศาล เงินค่าปรับและเงินกลาง พ.ศ. ๒๕๕๖ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 25 และข้อ 38 กำหนดให้ศาลยุติธรรมกันเงินค่าปรับและนำส่งรายได้แผ่นดินเป็นประจำทุกเดือน อย่างน้อยเดือนละครั้ง ภายใน ๕ วันทำการของเดือนถัดไป และข้อ 22 กรณีที่มีเงินไม่เพียงพอเพื่อจ่ายคืนคู่ความหรือผู้มีสิทธิ กำหนดให้เลขาธิการหรือผู้ที่เลขาธิการมอบหมายเป็นผู้มีอำนาจอนุมัติ นั้น
ส่วนคลังได้ตรวจสอบยอดเงินคงเหลือในบัญชีแยกประเภทบัญชีเงินรับฝากค่าปรับ 
ณ วันที่ 31 ตุลาคม 2562 ดังนี้
บัญชีเงินรับฝากค่าปรับ	=	358,022.92 บาท
หัก  	-	กันไว้จ่ายคืนคู่ความไม่เกิน 1 ใน 4 	=	89,505.73 บาท
· เขียนเช็ค แต่ยังไม่มีผู้มารับ จำนวน 2 ฉบับ
รายละเอียดตามแบบ 2	=	50,000.00 บาท
· กันเงินตามที่ศาลสั่งคืนเงินในสำนวนแล้ว จำนวน 3 สำนวน
	รายละเอียดตามแบบ 2	=	250,000.00 บาท	=	389,505.73 บาท
คงเหลือ  เงินนำส่งรายได้แผ่นดิน 	=	(31,482.81) บาท
ดังนั้น เห็นควรขออนุมัติไม่นำเงินค่าธรรมเนียมศาลส่งเป็นรายได้แผ่นดิน เนื่องจากไม่มีเงินคงเหลือ
ที่จะส่งเงินรายได้แผ่นดิน แต่ไม่ต้องขอรับเงินจากสำนักงานศาลยุติธรรมเนื่องจากเงินที่กันไว้มีเพียงพอสำหรับบริหารจัดการได้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
		(นางสาวสุดใจ  แสนดี)
นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ
เรียน ผู้พิพากษาหัวหน้าศาล...อนุมัติ
(…………………………………)
ผู้พิพากษาหัวหน้าศาล...

· เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
 (นายเที่ยงธรรม  สวัสดี)
             ผู้อำนวยการ......................



[image: ]บันทึกข้อความค่าปรับ
ตัวอย่าง (4) กรณีขอรับเงินระหว่างเดือน

ส่วนราชการ   สำนักอำนวยการประจำศาล....  โทร. ๐ 1234 5678 ต่อ 910
ที่  ศย ๐๑๒(ส)/	วันที่  15  ตุลาคม 2562
เรื่อง	ขอรับเงินค่าปรับระหว่างเดือน
เรียน   ผู้อำนวยการสำนักอำนวยการประจำศาล...
ตามระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมว่าด้วยเงินค่าธรรมเนียมศาล เงินค่าปรับและเงินกลาง พ.ศ. ๒๕๕๖ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 22 กำหนดว่าการจ่ายเงินค่าปรับให้แก่ศาลยุติธรรมที่ขอรับเงินเพื่อจ่ายคืนให้แก่คู่ความหรือผู้มีส่วนเกี่ยวข้องซึ่งมีสิทธิรับเงิน หรือจ่ายให้แก่บุคคลหรือ
ส่วนราชการอื่นตามที่กฎหมายกำหนด ให้เลขาธิการหรือผู้ที่เลขาธิการมอบหมายเป็นผู้มีอำนาจอนุมัติ นั้น
ส่วนคลังได้ตรวจสอบยอดเงินคงเหลือในบัญชีแยกประเภทบัญชีเงินรับฝากค่าปรับ 
ณ วันที่ 15 ตุลาคม 2562 ดังนี้
บัญชีเงินรับฝากค่าปรับ	=	174,855.31 บาท
หัก  	-	จำนวนเงินตามที่ศาลสั่งคืนเงินในสำนวนและผู้มีสิทธิมาขอรับเงินแล้ว จำนวน 2 สำนวน
	รายละเอียดตามแบบ 2			=	300,000.00 บาท
ดังนั้น  ขอรับเงินจากสำนักงานศาลยุติธรรม 	=	(125,144.69) บาท
ดังนั้น เห็นควรดำเนินการขอรับเงินจากสำนักงานศาลยุติธรรม จำนวนเงิน 125,144.69 บาท 
(หนึ่งแสนสองหมื่นห้าพันหนึ่งร้อยสี่สิบสี่บาทหกสิบเก้าสตางค์) เพื่อจ่ายคืนคู่ความต่อไป
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ และขอได้โปรดลงนามในหนังสือถึงเลขาธิการสำนักงานศาลยุติธรรม ตามที่ได้เสนอมาพร้อมนี้
		(นางสาวสุดใจ  แสนดี)
นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ
เรียน ผู้พิพากษาหัวหน้าศาล...อนุมัติ
(…………………………………)
ผู้พิพากษาหัวหน้าศาล...

· เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
· ลงนามในหนังสือราชการ
(นายเที่ยงธรรม  สวัสดี)
             ผู้อำนวยการ......................





ค่าปรับ
ตัวอย่าง (4) กรณีขอรับเงินระหว่างเดือน


[image: ]
ที่ ศย 301.001/...	ศาล...
	ถนน… ตำบล...
	อำเภอ... จังหวัด…รหัสไปรษณีย์...
15  ตุลาคม  ๒๕๖2
เรื่อง	ขอรับเงินค่าปรับ
เรียน	เลขาธิการสำนักงานศาลยุติธรรม
สิ่งที่ส่งมาด้วย	1.	สำเนาบันทึกข้อความกรณีไม่มีการนำส่งรายได้แผ่นดินและการขอรับเงิน	1	ฉบับ
	2.	รายละเอียดการกันเงินตามที่ศาลมีคำสั่งคืนเงินให้แก่คู่ความ (แบบ 2)	1	ชุด
3.	บัญชีแยกประเภทเงินรับฝากค่าปรับ (1 - 15 ต.ค. 62)	1	ฉบับ
	4.	สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทยของหน่วยงาน	1	ฉบับ
ตามระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมว่าด้วยเงินค่าธรรมเนียมศาล เงินค่าปรับและเงินกลาง พ.ศ. ๒๕๕๖ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 22 กำหนดว่าการจ่ายเงินค่าปรับให้แก่ศาลยุติธรรมที่ขอรับเงินเพื่อจ่ายคืนให้แก่คู่ความหรือผู้มีส่วนเกี่ยวข้องซึ่งมีสิทธิรับเงิน หรือจ่ายให้แก่บุคคลหรือ
ส่วนราชการอื่นตามที่กฎหมายกำหนด ให้เลขาธิการหรือผู้ที่เลขาธิการมอบหมายเป็นผู้มีอำนาจอนุมัติ ความละเอียดทราบแล้ว นั้น
ศาล......... มีเงินค่าปรับไม่เพียงพอจ่ายคืนให้แก่คู่ความ ประสงค์ขอรับเงินค่าปรับ จำนวน 125,144.69 บาท (หนึ่งแสนสองหมื่นห้าพันหนึ่งร้อยสี่สิบสี่บาทหกสิบเก้าสตางค์) โดยโอนเข้าบัญชีธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) ชื่อบัญชี.................... เลขที่บัญชี........................... เพื่อจ่ายคืนให้แก่คู่ความ รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ทั้งนี้ ได้จัดส่งเอกสารทางระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
	ขอแสดงความนับถือ
(.....................................)
                              ผู้พิพากษาหัวหน้าศาล……....


สำนักอำนวยการประจำศาล...
ส่วนคลัง งานการเงิน
โทร. ........ ต่อ ....
โทรสาร ………

[image: ]บันทึกข้อความค่าปรับผู้ประกัน
ตัวอย่าง (5) กรณีไม่มีการนำส่งรายได้แผ่นดินและไม่ขอรับเงิน

ส่วนราชการ   สำนักอำนวยการประจำศาล....  โทร. ๐ 1234 5678 ต่อ 910
ที่  ศย ๐๑๒(ส)/	วันที่  1  พฤศจิกายน 2562
เรื่อง	ขออนุมัติไม่นำเงินค่าปรับผู้ประกันส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดิน ประจำเดือนตุลาคม 2562
เรียน   ผู้อำนวยการสำนักอำนวยการประจำศาล...
ตามระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมว่าด้วยเงินค่าธรรมเนียมศาล เงินค่าปรับและเงินกลาง พ.ศ. ๒๕๕๖ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 25 และข้อ 38 กำหนดให้ศาลยุติธรรมกันเงินค่าปรับและนำส่งรายได้แผ่นดินเป็นประจำทุกเดือน อย่างน้อยเดือนละครั้ง ภายใน ๕ วันทำการของเดือนถัดไป และข้อ 22 กรณีที่มีเงินไม่เพียงพอเพื่อจ่ายคืนคู่ความหรือผู้มีสิทธิ กำหนดให้เลขาธิการหรือผู้ที่เลขาธิการมอบหมายเป็นผู้มีอำนาจอนุมัติ นั้น
ส่วนคลังได้ตรวจสอบยอดเงินคงเหลือในบัญชีแยกประเภทบัญชีเงินรับฝากค่าปรับผู้ประกัน ณ วันที่ 31 ตุลาคม 2562 ดังนี้
บัญชีเงินรับฝากค่าปรับผู้ประกัน	=	358,022.92 บาท
หัก  	-	กันไว้จ่ายคืนคู่ความไม่เกิน 1 ใน 4 	=	89,505.73 บาท
· เขียนเช็ค แต่ยังไม่มีผู้มารับ จำนวน 2 ฉบับ
รายละเอียดตามแบบ 3	=	50,000.00 บาท
· กันเงินตามที่ศาลสั่งคืนเงินในสำนวนแล้ว จำนวน 3 สำนวน
	รายละเอียดตามแบบ 3	=	250,000.00 บาท	=	389,505.73 บาท
คงเหลือ  เงินนำส่งรายได้แผ่นดิน 	=	(31,482.81) บาท
ดังนั้น เห็นควรขออนุมัติไม่นำเงินค่าธรรมเนียมศาลส่งเป็นรายได้แผ่นดิน เนื่องจากไม่มีเงินคงเหลือ
ที่จะส่งเงินรายได้แผ่นดิน แต่ไม่ต้องขอรับเงินจากสำนักงานศาลยุติธรรมเนื่องจากเงินที่กันไว้มีเพียงพอสำหรับบริหารจัดการได้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
		(นางสาวสุดใจ  แสนดี)
นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ
เรียน ผู้พิพากษาหัวหน้าศาล...อนุมัติ
(…………………………………)
ผู้พิพากษาหัวหน้าศาล...

· เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
 (นายเที่ยงธรรม  สวัสดี)
             ผู้อำนวยการ......................




[image: ]บันทึกข้อความค่าปรับผู้ประกัน
ตัวอย่าง (6) กรณีขอรับเงินระหว่างเดือน

ส่วนราชการ   สำนักอำนวยการประจำศาล....  โทร. ๐ 1234 5678 ต่อ 910
ที่  ศย ๐๑๒(ส)/	วันที่  15  ตุลาคม 2562
เรื่อง	ขอรับเงินค่าปรับผู้ประกันระหว่างเดือน
เรียน   ผู้อำนวยการสำนักอำนวยการประจำศาล...
ตามระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมว่าด้วยเงินค่าธรรมเนียมศาล เงินค่าปรับและเงินกลาง พ.ศ. ๒๕๕๖ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 22 กำหนดว่าการจ่ายเงินค่าปรับให้แก่ศาลยุติธรรมที่ขอรับเงินเพื่อจ่ายคืนให้แก่คู่ความหรือผู้มีส่วนเกี่ยวข้องซึ่งมีสิทธิรับเงิน หรือจ่ายให้แก่บุคคลหรือ
ส่วนราชการอื่นตามที่กฎหมายกำหนด ให้เลขาธิการหรือผู้ที่เลขาธิการมอบหมายเป็นผู้มีอำนาจอนุมัติ นั้น
ส่วนคลังได้ตรวจสอบยอดเงินคงเหลือในบัญชีแยกประเภทบัญชีเงินรับฝากค่าปรับผู้ประกัน ณ วันที่ 15 ตุลาคม 2562 ดังนี้
บัญชีเงินรับฝากค่าปรับผู้ประกัน	=	1,789.19 บาท
หัก  	-	จำนวนเงินตามที่ศาลสั่งคืนเงินในสำนวนและผู้มีสิทธิมาขอรับเงินแล้ว จำนวน 2 สำนวน
	รายละเอียดตามแบบ 3			=	100,000.00 บาท
ดังนั้น  ขอรับเงินจากสำนักงานศาลยุติธรรม 	=	(98,210.81) บาท
ดังนั้น เห็นควรดำเนินการขอรับเงินจากสำนักงานศาลยุติธรรม จำนวนเงิน 98,210.81 บาท 
(เก้าหมื่นแปดพันสองร้อยสิบบาทแปดสิบเอ็ดสตางค์) เพื่อจ่ายคืนคู่ความต่อไป
[bookmark: _GoBack]จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ และขอได้โปรดลงนามในหนังสือถึงเลขาธิการสำนักงานศาลยุติธรรม ตามที่ได้เสนอมาพร้อมนี้
		(นางสาวสุดใจ  แสนดี)
นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ
เรียน ผู้พิพากษาหัวหน้าศาล...อนุมัติ
(…………………………………)
ผู้พิพากษาหัวหน้าศาล...

· เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
· ลงนามในหนังสือราชการ
(นายเที่ยงธรรม  สวัสดี)
             ผู้อำนวยการ......................





ค่าปรับผู้ประกัน
ตัวอย่าง (6) กรณีขอรับเงินระหว่างเดือน


[image: ]
ที่ ศย 301.001/...	ศาล...
	ถนน… ตำบล...
	อำเภอ... จังหวัด…รหัสไปรษณีย์...
15  ตุลาคม  ๒๕๖2
เรื่อง	ขอรับเงินค่าปรับผู้ประกัน
เรียน	เลขาธิการสำนักงานศาลยุติธรรม
สิ่งที่ส่งมาด้วย	1.	สำเนาบันทึกข้อความกรณีไม่มีการนำส่งรายได้แผ่นดินและการขอรับเงิน	1	ฉบับ
	2.	รายละเอียดการกันเงินตามที่ศาลมีคำสั่งคืนเงินให้แก่คู่ความ (แบบ 3)	1	ชุด
3.	บัญชีแยกประเภทเงินรับฝากค่าปรับผู้ประกัน (1 - 15 ต.ค. 62)	1	ฉบับ
	4.	สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทยของหน่วยงาน	1	ฉบับ
ตามระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมว่าด้วยเงินค่าธรรมเนียมศาล เงินค่าปรับและเงินกลาง พ.ศ. ๒๕๕๖ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 22 กำหนดว่าการจ่ายเงินค่าปรับให้แก่ศาลยุติธรรมที่ขอรับเงินเพื่อจ่ายคืนให้แก่คู่ความหรือผู้มีส่วนเกี่ยวข้องซึ่งมีสิทธิรับเงิน หรือจ่ายให้แก่บุคคลหรือ
ส่วนราชการอื่นตามที่กฎหมายกำหนด ให้เลขาธิการหรือผู้ที่เลขาธิการมอบหมายเป็นผู้มีอำนาจอนุมัติ ความละเอียดทราบแล้ว นั้น
ศาล......... มีเงินค่าปรับผู้ประกันไม่เพียงพอจ่ายคืนให้แก่คู่ความ ประสงค์ขอรับเงินค่าปรับผู้ประกัน จำนวน 98,210.81 บาท (เก้าหมื่นแปดพันสองร้อยสิบบาทแปดสิบเอ็ดสตางค์) 
โดยโอนเข้าบัญชีธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) ชื่อบัญชี.................... เลขที่บัญชี........................... เพื่อจ่ายคืนให้แก่คู่ความ รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ทั้งนี้ ได้จัดส่งเอกสารทางระบบ
งานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
	ขอแสดงความนับถือ
(.....................................)
                              ผู้พิพากษาหัวหน้าศาล……....


สำนักอำนวยการประจำศาล...
ส่วนคลัง งานการเงิน
โทร. ........ ต่อ ....
โทรสาร ………
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